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COMPONENTA COMISIEI PENTRU EVALUAREA $I ASIGURAREA
CALITATII iN EDUCATIE

An scolar 2019- 2020

NR. NUMELE SI PRENUMELE
CRT. | MEMBRILOR DIN COMISIE CALITATEA IN COMISIE

1 TANISLAV ROXANA CRISTINA Coordonator — profesor

2 IONASCU-MARIN ANA Secretar ~ profesor

3 TUDOR IQANA Membru — profesor
Membru- reprezentant al

4 PREDA DANIEL Comitetului de parinti
Membru - Reprezentant al

5 JILAVU STEFAN Consiliului Local

6 DRAGOMIR IOANA Membru - reprezentant al
Sindicatului
Membru - Reprezentant al

7 |CAPATINA VIKY-clasa a XI —-a A Consiliului Elevilor




SUBCOMISII DE LUCRU

1.SUBCOMISIA PENTRU ELABORAREA, APLICAREA SI INTERPRETAREA
CHESTIONARELOR

RADOI IONELA - responsabil
RADOI FLORIN - secretar
NITU EMANUEL - membru
PREDA DANIEL — membru

2. SUBCOMISIA PENTRU SELECTAREA, PASTRAREA SI VERIFICAREA
MATERIALELOR

SIMION FANEL- responsabil
IONASCU-MARIN ANA- secretar
DRAGOMIR IOANA- membru
TUDOR IOANA — membru
MITRAN MARIA- membru
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3. SUBCOMISIA PENTRU CONTESTATII

SIMION FANEL- responsabil
IONASCU-MARIN ANA — secretar
TANISLAV CRISTINA — membru
TUDOR IOANA — membru
JILAVU $TEFAN- membry

4. SUBCOMISIA PENTRU VERIFICAREA MODULUI DE COMPLETARE A
DOCUMENTELOR OFICIALE
CATALOAGE,DOCUMENTE FINANCIARE ETC.)

TANISLAV CRISTINA — responsabil
DRAGOMIR IOANA- secretar
TUDOR IOANA — membry

SIMION FANEL~- membru

MITRAN MARIA — membru

3. SUBCOMISIA PENTRU ELABORAREA, APLICAREA SI VERIFICAREA
ORARULUI

« TANISLAV TONY- responsabil



* TUDOR IQOANA - secretar
»  SIMION FANEL — membru
= DRAGOMIR IOANA -membru

6. SUBCOMISIA PENTRU OBSERVAREA PREDARII SI INVATARII

TANISLAV CRISTINA — responsabil

IONASCU-MARIN ANA — membru

TUDOR IOANA — membru

PREDA DANIEL~ membru

RESPONSABILII DE CATEDRE/COMISH METODICE — membri
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7. SUBCOMISIA pentru COMISIA ,,Actiuni corective”

MARIN MIHAELA - responsabil
IONASCU-MARIN ANA- secretar
PREDA DANIEL- membry
SIMION FANEL- membru

8. SUBCOMISIA PENTRU VERIFICAREA RITMICITATII NOTARH $I EVALUARII
CORECTE A ELEVILOR

TANISLAV CRISTINA- responsabil
IONASCU-MARIN ANA — secretar
TUDOR 10ANA - membru

PREDA DANIEL~ membru
CAPATINA VIKY- membru

LSUBCOMISIA PENTRU ELABORAREA, APLICAREA SI INTERPRETAREA
CHESTIONARELOR

+ Se elaboreazii chestionare de citre membrii subcomisiei, care se aplici conform
calendarului activititilor; dupa aplicarca chestionarelor se elaboreazi un material
de interpretare a rezultatelor.

1 Membrii subcomisiei de elaborare, aplicare si interpretare a chestionarelor:

RADOI IONELA - responsabil
RADOI FLORIN - secretar
NITU EMANUEL - membru
PREDA DANIEL — membru



L Instructiuni de lucru:

- membrii subcomisiei elaboreazi chestionarele pe bazi analizei de nevoi

- chestionarele se aplici conform nevoilor personalului ciruia i se solicitd anumite
raspunsuri

- se colecteazi chestionarele si se analizeazi

- pe baza analizei se elaboreazd de cétre responsabilul subcomisiei un raport final
care sd cuprinda interpretarea rezultatelor

| Monitorizarea procedurii:

- serealizeazi de citre seful subcomisiei

| Periodicitate:

- conform calendarului de activititi

Analiza procedurii:

- se face in cadrul subcomisiei si in cadrul comisie CEAC
- prezentarea activitétii se face gi in consiliul profesoral

2. SUBCOMISIA PENTRU SELECTAREA, PASTRAREA SI VERIFICAREA
MATERIALELOR

4+ Conform documentelor de calitate din scoald, fiecare membru implicat in
asigurarea calititil va avea un document care si cuprindi materialele obligatorii
in portofoliul personal.

4 Membrii subcomisiei de selectare, pastrare si verificare a materialelor:

SIMION FANEL- responsabil
IONASCU-MARIN ANA- secretar
DRAGOMIR IDANA- membru
TUDOR I0OANA - membru
MITRAN MARIA- membru
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4+ Instructiuni de folosire:

- pe baza documentelor comisiei de calitate, la Inceputul anului gcolar si apoi pe
parcursul intregului an gcolar se urmireste selectarea materialelor, mai ales a
dovezilor aferente principiilor de calitate

- se realizeazd pastrarea materialelor conform documentelor comisiei de calitate



dupd selectarea materialelor §i dovezilor se realizeazi evaluarea prin fisa de
evaluare completati de ciitre membrii subcomisiei

+ Monitorizarea procedurii:

se realizeaza de cétre seful subcomisiei

Periodicitate:

conform calendarului

Analiza procedurii;

se face prin raportul de autoevaluare

3. SUBCOMISIA PENTRU CONTESTATII

Se constituie o subcomisie de contestatii referitoare la: acordarea calificativelor,
la programele de invitare (note), la aplicarea sanctiunilor pentru elevi/cadre
didactice, auxiliare sau nedidactice si alte masuri care se pot contesta.

1 Membrii subcomisiei de contestatii:

SIMION FANEL- responsabil
IONASCU-MARIN ANA - secretar
TANISLAV CRISTINA — membru
TUDOR IOANA - membru
JILAVU STEFAN- membru

4 Instructiuni de lucru:

completarea unui formular de contestatie

in cazul in care contestatia nu este justificatd, este respinsa

dacd este justificatdi, urmeazd analiza formularului de contestatie si a
argumentelor contestatiei, prin investigarea aspectelor semnalate

prin analiza i investigatiile aspectelor contestatate se elaboreazi documentul care
cuprinde misurile de remediere $i modalititile de aplicare ale acestora

Monitorizarea procedurii:
se realizeazi de catre seful comisiel

Periodicitate:
conform calendarului de actiuni
permanent

L+ Analiza procedurii:



-  in subcomisie
- in comisia CEAC
- inraportul de autoevaluare

4. SUBCOMISIA PENTRU VERIFICAREA MODULUI DE COMPLETARE A
DOCUMENTELOR OFICIALE (
CATALOAGE,DOCUMENTE FINANCIARE ETC.)

+ Avand in vedere importanta documentelor oficiale (mai ales cataloage) se
urméreste modul in care acestea sunt completate §i periodicitatea completrii.

4 Membrii comisiei de verificare a modului de completare a documentelor

oficiale:

TANISLAYV CRISTINA — responsabil
DRAGOMIR IOANA- secretar
TUDOR IOANA — membru

SIMION FANEL~ membru

MITRAN MARIA — membru
Instructiuni de lucru:

e —

- se completeaza fisa de verificare a cataloagelor de ciitre membrii subcomisiei,
conform unei impirtiri planificate a acestor documente

- se extrag din fise aspectele constatate i urmeazi aplicarea masurilor de corectare
a erorilor constatate

4+ Monitorizarea procesului:
- se face de catre seful subcomisiei

| Periodicitate:
- conform calendarului de activititi

1 Analiza procedurii:
- incadrul CEAC

- 1n Consiliul Profesoral

5. SUBCOMISIA PENTRU ELABORAREA, APLICAREA SI VERIFICAREA
ORARULUI

+ Responsabilul subcomisiei elaboreazi orarul scolii conform reglementrilor legale
§1 cu respectarea planurilor cadru.

4 Membrii subcomisiei de elaborare, aplicare si verificarea orarului:



+ TANISLAV TONY- responsabil
4+ TUDOR IOANA - secretar

4+ SIMION FANEL — membru

4+ DRAGOMIR IOANA ~membru

4+ Instructiuni de folosire:

membrii subcomisiei urmiresc modul de indeplinire a programului conform
orarului aprobat in Consiliul de Administratie

verificarea orarului se va face conform planificarti

- pentru o eficientd monitorizare, fiecare sald de clasa va avea afigat orarul clasei,
orarul cadrului didactic titular de clasa si a cadrelor didactice care mai desfasoara
ore in sala respectiv

t

fiecare membru al subcomisiei va efectua cel putin dou monitoriziri conform
programului, cu completarea fisei de monitorizare a orarului

4+ Monitorizarea activititii subcomisiei:

- serealizeazd de citre membrii subcomisiei/echipa manageriald

1 Periodicitate:
- Trimestrial

1 Analiza procedurii:

- se face in cadrul subcomisiei si in cadrul Comisiei CEAC

- prezentarea activitifii se face §i in Consiliul Profesoral si Consiliul de
Administratie

6. SUBCOMISIA PENTRU OBSERVAREA PREDARII SI INVATARII

+ Defineste modul si mijloacele de realizare a activitatilor de asistentd la ore de citre cei
investifi cu aceasta responsabilitate. Procedura se aplici tuturor membrilor personalului
didactic.

| Membrii subcomisiei:

o TANISLAV CRISTINA - responsabil
o IONASCU-MARIN ANA — membru
o TUDOR IOANA — membru



o PREDA DANIEL- membru
o RESPONSABILII DE CATEDRE/COMISII METODICE — membri

| Instructiuni de lucru:

e Afisarea graficului de monitorizare la panoul CEAC (preferabil la inceputul fiecirei
sdptimani)

¢ FEfectuarea observirii activitafilor la clasa:

o Verificarea documentelor de proiectare didactica (unde este cazul)

e Pregitirea pentru lectie

e Evaluarea activititii cadrului didactic pe parcursul lectiei

o Evaluarea activititii elevului pe parcursul lectiei

s Lista de strategii si materiale ajutitoare folosite

e Verificarea portofoliului cadrului didactic, pe baza listei primite la inceputul anului scolar

e Completarea figei de observare a lectiei, precizarea punctelor tari §i slabe, precum si
calificativul acordat cadrului didactic asistat

o Elaborarea planurilor de imbunéititire, acolo unde este cazul, cu termene clare de
realizare

e Colectarea figelor de observare in portofoliul comisiei

¢ Elaborarea de cétre responsabilul subcomisici a unui raport final care s& cuprinda
interpretarea rezultatelor

1 Monitorizarea procedurii:

* Se realizeazi de ciitre responsabilul comisiei de calitate, care este si responsabilul acestei
subcomisii.

+ Periodicitate:

e Conform calendarului de planificare a observirii lectiilor
4+ Analiza procedurii:

o In cadrul subcomisiei

o In cadrul CEAC



in cadrul Consiliului profesoral

In cadrul acestei proceduri se pot avea in vedere si urmétoarele elemente descriptive, care
ilustreazi aprecieri despre procesul de invitare:

e Puncte tan e Nivel mediu ¢ Puncte slabe
o Activitifile sunt e Continutul ° Stapanirea
foarte bine pregitite, materialului prezentat disciplinei de catre
ceea ce nu impiedica este exact, planificat si cadrul didactic este
valorificarea unor prezentat in mod clar inadecvati pentru
ocazil neanticipate, si eficace. nivelul solicitat.
dar productive, care ° Metodele de lucru * Metodele de evaluare
apar in timpul sunt adecvate sunt inadecvate,

lectiilor/ activititilor
practice.

> Entuziasmul gi
angajamentul cadrelor
didactice fi inspira pe
elevi, care rispund
bine la provocirile
prezentate.,

o Cadrele didactice
demonstreazi
autoritate si o buni
cunoagtere a
colectivului de elevi.
o In decursul unei
anumite perioade de
timp, metodele
folosite variaza si
elevii utilizeazi
modalititi de lucru
diferite.

° Evaluarea este bine
organizati.

o Cadrele didactice
formuleazi comentarii
eficiente in ceea ce
privegte lucririle
scrise ale elevilor,
astfel incat acestia sé
poati sti cat de bine
invatd §i cum isi pot
imbunitafi rezultatele.
o In cadrul activititii
de predare se

sarcinilor si le
ingiduie elevilor si
inregistreze un progres
satisficitor.

o Lectiile/activititile
practice au obiective
clare si elevii stiu ceea
ce fac.

o Cadrele didactice
ajutd elevii sa isi
planifice in mod
eficient timpul.

° Lucrérile sunt notate
in mod regulat si
precis, tar comentariile
scrise 11 ajutii pe elevi
sd inteleagé unde au
gresit si ce trebuie s3
facd pentru a remedia
greselile.

» Elevii reacfioneazi
pozitiv in timpul
lectiilor/lucrarilor
practice, raspund la
intrebiri $1 participd la
discutii.

° Cadrele didactice ii
incurajeazi pe elevi si
lucreze eficient pe
cont propriu, dar
anumiti elevi riman
prea dependenti de
cadrul didactic.

pentru a oferi ¢levilor
o imagine clari si
criticd in ceea ce
priveste rezultatele gi
progresul pe care i
realizeaza la disciplina
respectiva.

o Elevii nu infeleg ce
trebuie s faci pentru
a-st imbunatiti
performanta.

> Se folosesc intr-o
masurd prca mare
metode de predare
care solicitd prea putin
inifiativa proprie a
elevilor, abilititile lor
practice.

= Prezenta elevilor la
lectii/activititi practice
este slaba.




promoveaza cercetarea
pe cont propriu si
utilizarea eficientd a
timpului elevilor.

7. SUBCOMISIA pentru COMISIA ,,Actiuni corective”

+ Comisia de Asigurare a Calititii analizeaza punctele slabe ale activitatii din scoald si
elaboreazi actiuni corective.

4+ Membrii subcomisiei , Actiuni corective”:

= TANISLAV CRISTINA — responsabil
* JONASCU-MARIN ANA- secretar

= PREDA DANIEL — membru

» SIMION FANEL- membru

4+ Instructiuni de lucru:

- Identificarea punctelor slabe

- Membrii subcomisiei analizeazi i investigheaza aspectele negative constatate

- Elaboreazd documentele care cuprind masurile preventive/actiunile corective pentru
eliminarea cauzelor unor neconformitati

+ Monitorizarea procedurii:

- serealizeazi de catre responsabilul subcomisiei

4 Periodicitate;

-  Lunar

4+ Analiza procedurii:

- 1n cadrul Comisiei pentru Asigurarea Calititii
- in cadrul Comisiilor metodice
- in cadrul Consiliilor de Administratie/Consiliilor profesorale

| Lista ,Actiuni corective”

o Notarea ritmicd
- Verificarea cataloagelor
- Monitorizarea completarii catalogului on-line.
- Identificarea cadrelor didactice care nu respecti procedura de notare
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- Analizarea cauzelor:
» Comoditatea cadrelor didactice
e Programad incircatd, timp insuficient pentru predare si verificare
¢ Numar mare de elevi Intr-o clasi
 Lipsa aparaturii de multiplicare a testelor (imprimante, copiatoare)
- Discutarea actiunilor preventive intreprinse pentru eliminarea cauzelor
neconformititii
- Informarea Conducerii colii asupra stirii de fapt
- Gasirea solutiilor pentru obtinerea fondurilor in vederea dotirii scolii cu mai
multe copiatoare
- Atentionarea cadrelor didactice
- Schimbarea atitudinii echipei de management in privin{a notarii ritmice prin
exemplul personal

Relatia elevi — cadre didactice — familie

Discutarea sesizarilor primite din partea elevilor/cadrelor didactice/parinilor
Analizarea cauzelor

¥V VYVY

elevi:

- stilul de predare

- tactul pedagogic

- lipsa de comunicare

- orarul gcolii

- manuale deteriorate
cadre didactice:

- Comportare nepotriviti statutului de elev: impertinenta, lipsa stipanirii de sine,
lipsa de concentrare la ore etc.
Nesupravegherea din partea familiei
Familia nu mai are autoritate asupra elevului
Tinutd necorespunzitoare
Limbaj vulgar si obscen

Parinti:
- Stilul autocrat al cadrelor didactice
- Refuzul acestora de a da explicatii suplimentare (la cerere)
- Cadrele didactice nu stiu s-gi apropie sufleteste copiii pentru a-i motiva in
invitare
- Profesorul nu este un model demn de urmat pentru elevi
Rezolvarea conflictelor prin eliminarea nonconformititilor
Asistarea la ore a cadrelor didactice in cauzi
Inscrierea la cursuri de perfectionare pentru imbunétifirea relationdrii elevi — cadre
didactice
Schimbarea atitudinii cadrelor didactice fata de elevi
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8. SUBCOMISIA PEN TRU VERIFICAREA RITMICITATII
NOTARII ST EVALUARII CORECTE A ELEVILOR

+ Aviénd in vedere importanta evaluiirii corecte a elevilor, se urmireste ritmicitatea notirii st
diversitatea strategiilor de evaluare.

4. Membrii subcomisiei:

TANISLAV CRISTINA-- responsabil

[ONASCU-MARIN ANA - secretar

TUDOR IOANA - membru

PREDA DANIEL -~ membru

CAPATINA VIKY - membru

4+ Instructiuni de lucru:

- Membrii subcomisiei urmaresc ritmicitatea notiri;
- Stabilesc mésurile de corectare a erorilor constatate
- Verificd aplicarea mésurilor corective, dupi o luni de zile

+ Monitorizarea procedurii:
- Se face de citre responsabilul subcomisiei.

+ Periodicitate:
- Conform calendarului de activititi

4+ Analiza procedurii:
- In cadrul Comisiei CEAC
- In cadrul Consiliilor profesoral

NOTA: Directorul Liceului Teoretic "Ion Gh. Rosca” Osica de Sus, face parte, de drept, din
oricare subcomisie de mai sus, supervizind activitatea acestora §i a Comisiei, in ansamblul
ei.

DESCRIEREA SARCINILOR SI A PRINCIPALELOR ACTIVITATI

NR. CRT. NUMELE S1 PRENUMELE SARCINILE SPECIFICE S$I
MEMBRULUI COMISIEI ACTIVITATILE CORELATE
1. TANISLAV CRISTINA * Responsabilul al subcomisiei pentru
verificarea modului de completare a
documentelor oficiale

* Responsabilul al subcomisiei pentru
observarea predirii si invifarii
® Responsabilul subcomisiei pentru
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verificarea ritmicitiii notdrii gi
evaludrii corecte a elevilor
Responsabil al subcomisiei de
wActiuni corective”

Supervizeazi intreaga activitate a
comisiei;
elaboreazi planurile operationale si de
actiune al comisiei;
realizeazi planul de imbunétitire;
realizeazi raportul de autoevaluare;
monitorizeazi activitatea comisiei;
revizuieste si optimizeaza politicile si
procedurile subcomisiilor din care face
parte;

reactualizeazi baza de date a
subcomisiei de monitorizare a
documentelor oficiale;

realizeazi observarea lectiilor;
evalueazi activitatea comisiei;
realizeazi formularul de monitorizare
interni;

completeaza datele de pe platforma
electronica aracip

verificA modul de completare a
documentelor scolare;

monitorizeazi activitatea comistiilor

IONASCU-MARIN ANA

Responsabilul subcomisiei de
selectare, pistrare i verificare a
materialelor

Membru al subcomisiei pentru
contestafii, aplicare si interpretare a
chestionarelor

asigurd informarea membrilor comisiei
despre tematica sedintelor de lucru;
rezolvi problemele operative ce intervin
in activitatea comisiei;

asigurd armonizarea grupurilor de lucru
ale CEAC;

elaboreaza chestionare si fise de
evaluare;

gestioneazi intreaga documentatie a
comisiei;

elaboreazi documentele de lucru ale
comisiei;
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realizeazi observarea lectiilor;
monitorizeazi procedurile specifice;
intocmeste procese verbale ale
sedintelor comisiei CEAC si a
subcomisiilor din care face parte

TUDOR IOANA

Membru al subcomisiei de monitorizare
a documentelor oficiale
Membru al subcomisiei pentru
contestatii

[ elaboreaza chestionare si fise de
evaluare;

U monitorizeaz3 activitafile extrascolare
$i extracurriculare;

[J monitorizeazi modul de completare
a documentelor oficiale;

O revizuieste §i optimizeazi politicile
si procedurile subcomisiilor din care
face parte;

U reactualizeazd baza de date
pentru monitorizarea activititilor
extragcolare si extracurriculare;

[ colecteazd dovezi pentru intocmirea
raportului de autoevaluare;

Oparticipd la intocmirea documentelor
de proiectare la nivelul CEAC.

PREDA DANIEL

Membru al subcomisiei de elaborare,
aplicare i interpretare a chestionarelor
elaboreaza chestionare si fise de
evaluare;

aplici si interpreteaza chestionare;
monitorizeazi activititile din punct de
vedere al analizei SWOT;

revizuicste §i optimizeazi politicile
si procedurile subcomisiilor din care
face parte;

colecteazi dovezi pentru intocmirea
raportului de autoevaluare;

participd la intocmirea documentelor
de proiectare la nivelul CEAC.

JILAVU STEFAN

Membru al subcomisiei de contestatii
asigura relatia dintre CEAC si primarie;
monitorizeaz relatiile cu autorititile
locale;

participd la intocmirea documentelor
de proiectare la nivelul CEAC.
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DRAGOMIR IOANA

Membru al subcomisiei pentru
pistrarea materialelor

Membru al subcomisiei pentru
completarea documentelor

asigura relatia dintre CEAC si Sindicat;
contribuie la gestionarea dovezilor;
claboreazi chestionare si fise de lucru
ale subcomisiei;

monitorizarea alegerii CDS/CDL:
participd la intocmirea documentelor
de proiectare la nivelul CEAC.
intocmeste procesele verbale ale
subcomisiei de monitorizare a
documentelor oficiale;

CAPATINA VIKY

Asigurd relafia dintre CEAC §i
Consiliul Elevilor;

contribuie la gestionarea dovezilor;
elaboreaza chestionare ale Consiliului
Elevilor;

monitorizarea documentelor in cadrul
Consliului Elevilor
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