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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

EHlementeprivind |  Numelesiprenumele
_ responsabiiy |
__Operatiunea

 Data

| semnatura

1.1 '} Elaborat Radoi lonela Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.2 | Elaborat Voicu Gina Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.3 | Elaborat Dragomir Alina Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.4 | Elaborat Simion Fanel-Marian Membru Comisie Violentd 21.10.2024
1.5 | Elaborat Calina Marinela ' Membru Comisie Violenta 21.10.2024
1.6 | Verificat Nitu Emanuel-Mitel Responsabil Comisie Violenta | 23.10.2024
1.7 | Aprobat Marin Mihaela Director 25.10.2024

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

 Nr.Crt | Editia sau, dupa caz, reviziain Modalitatea | Datadela care se aplici prevederile
- . cadrul editiet , _ a | reviziei ~ editiel sau reviziei editiei

1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a 15.03.2024

2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 25.10.2024
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3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei * = -

procedurii
Nr. | Scopul difuzirii | Ex. | Compartiment _Functia - Nume si prenume pata |
crt | oo b 5 : : o primirii | Semnidtura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Rédoi lonela 25.10.2024
Violenta
3.2 | informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Voicu Gina 25.10.2024
Violenta
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Dragomir Alina 25.10.2024
Violenta
3.4 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Simion Fanel-Marian 25.10.2024
Violenta
3.5 | Informare / Aplicare Didactic Membru Comisie Calina Marinela 25.10.2024
Violenta
3.6 | Verificare Didactic Responsabil Comisie | Nitu Emanuel-Mitel 25.10.2024
Violenta
3.7 | Aprobare Didactic Director Marin Mihaela 25.10.2024
3.8 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Marin Ana luliana
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4. Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura reglementeazd modul de lucru pentru prevenirea violentei parintilor in spatiul unitatii de

fnvatdmant.

4.2, Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refed la violenta parintilor in spatiul unitdtii de Tnvatamant.

. 5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 4703/2002 privind intensificarea activitatilor de ordine publica si cresterea sigurantei civice in
zona unitatilor de invatdmant;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului; .

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violenta asupra
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitdtii de Tnvatamant, precum si al altor situatii
corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in echipa
multidisciplinara si in retea n situatiile de violentd asupra copilului si de violenta in familie si a
Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionala privind copiii exploatati si aflati in situatii
de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum si copiii romani migranti
victime ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Planul National Cadru de Actiune privind siguranta scolarg;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.

6/12

‘\A‘/"



LICEUL TEORETIC ,ION

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

GH. ROSCA” OSICA DE SUS

VIOLENTA PARINTILOR N SPATIUL SCOLII

Revizia 1

Cod: P.O. 94

Exemplar nr. 1

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

 Termenul

laca este cazul, actul care defineste termenul

1 2 3

7.11 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau In format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generald) aplicabil/aplicabild majoritdtii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (proceduré de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Intregii entitati publice;

714 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului cd sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

717 Presedinte Comisie Violenta Presedinte Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

7.1.8 Membru Comisie Violentd Membru Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

~

Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.21 P.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.O. Procedura operationala
7.23 E Elaborare
7.24 \Y Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedurd se refera la prevenirea si combaterea violentei parintilor in unitatea de Tnvdtdmant, in
vederea imbunatatirii sistemului de asigurare a protectiei unitatii de Invatdmant, a sigurantei persoanelor
din unitatea de invatdmant. Beneficiarii secundari ai educatiei au obligatia de a cunoaste, respecta si
sustine copilul sd respecte regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invdatdmaént n cadrul
careia este inscris beneficiarul primar,

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil3, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute n organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Violenta parintilor in spatiul unitatii de Tnvatamant poate fi:

- fatad de cadrele didactice - violentd verbala (ironii, discutii aprinse, {ipete);
- fatd de alti elevi / fata de propriul copil;

Cauzele care pot duce la violenta parintilor sunt urmatoarele:

- climatul socio-afectiv (relatii tensionate intre parinti, mediu lipsit de securitate afectiva);
- tipul / dimensiunea familiei;

- conditiile economice ale familiei;
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Masuri de combatere a violentei scolare:

- respectarea stricta a Regulamentului Scolar si al Regulamentului de Ordine Interioara prin:

a) cunoasterea continutului acestor regulamente de catre fiecare elev si parinte;

b) aplicarea stricta, prompta si corecta a prevederilor acestor regulamente, n toate cazurile, in mod
gradual si cu comunicarea acestor masuri catre cei In cauza;

¢) popularizarea actelor si sanctiunilor administrate, In randul elevilor si parintilor, ca mijloc de
descurajare a acestor acte. ‘

- intarirea pazei si ordinii in unitatea de invatamant prin:

a) contracte cu instituiti de paza si protectie, asigurarea de fonduri bédnesti pentru plata angajatilor
permanenti in asigurarea pazei si protectiei elevilor si cadrelor didactice pe timpul programului;

b) intdrirea pazei si ordinii prin personalul propriu angajat, pe intreaga perioada a cursurilor;

C) supravegherea permanenta a incintei unitatii de invatdmant cu ajutorul sistemului de supraveghere
audio-video;

d) respectarea procedurii de acces in unitate.

Solutionarea faptelor de violenta:

- Anuntarea dirigintelui si a profesorului de serviciu;

- Anuntarea conducerii unitdtii / organelor de ordine de catre acestia, in functie de gravitatea faptei;
- Stabilirea mdsurilor.

Se vor respecta prevederile procedurii privind Managementul cazurilor de violentd asupra
pregcolarilor, elevilor §i a personalului unitatii de Tnvatamant, precum si al altor situatii corelate
in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Personalul unitatii si alti factori implicati

- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr.Crt | Editia | Data ’Re'wiiiia—_l, Data | Nr. |  Descrierea Semnitura conducatorului
| editiei | . | reviziei pag.. | modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 15.03.2024 )
10.2 l-a 1 25.10.2024 r

11. Formular de analiza a procedurii

— — —— e
Nr. | Compartiment | Conducator Inlocuitor de . Aviz favorabil _ Aviz | Semndtura | Data
ct. | . | compartiment | dreptsau e nefavorabil | o

- Nume si delegat Semn — wewew
{ renume .~ ISemnatura Observatii ¢ =}
1. | Didactic Radoi lonela 25.10.2024
%1 2. | Didactic Marin Mihaela 25.10.2024

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr.ex. | Compartiment | Numesi Data | Semnitura | Data ,pv’aytja_:‘” t ériﬁbyigda’t_e : :‘ Semnatura
o prenume primirii . | retragerii a procedurii e
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei v Etaborator I Aproba |  Numarde exemplare _[ Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 - - 1 -
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